Superintendencia de
Notariado y Registro

DTR - 168

Bogota, D.C., 21 de marzo de 2025

CIRCULAR No. CIR-2025-000139-4

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS, DIRECCIONES REGIONALES Y CIUDADANIA EN
GENERAL

DE: DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO.

ASUNTO: HORARIO ESPECIAL DE TRABAJO PRESENCIAL EN LAS 195 OFICINAS
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS - 26 DE MARZO DEL 2025.

Apreciados servidores.

De acuerdo a lo establecido en el numeral 11, del articulo 20 del Decreto 2723 de 2014,
corresponde a la Direccién Técnica de Registro; adoptar las medidas para apoyar a las
Oficinas de Registro, con el fin de evitar la afectacion de la prestacion del Servicio Publico
Registral. Asi mismo, la Resolucién No. 4815 del 04 de mayo de 2015, en su articulo
primero (1°), establece que el Director Técnico de Registro adoptara las decisiones
administrativas tendientes a autorizar la suspensién de términos y la no prestacion del
Servicio Publico cuando las circunstancias asi lo ameriten.

De igual forma, la Resoluciéon No. 06972 del 02 de julio de 2024, en sus articulos primero y
segundo establece:

“(...) Articulo 1. Horario de trabajo. El horario habitual de trabajo de los
funcionarios del nivel central de la Superintendencia de Notariado y Registro y de
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais, sera de lunes a viernes
de 8:00 a.m. a 5:00 pm, incluida una (1) hora de almuerzo y el horario de atencién
al publico en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos sera de lunes a
viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m., en jornada continua.

Articulo 2. Turnos de almuerzo. Con el fin de garantizar la atencion permanente
al publico en las dependencias, los funcionarios dispondran de una (1) hora para
tomar el almuerzo, de acuerdo con los turnos establecidos:

Primer Turno: de 12:00 m a 1:00 p.m.
Segundo Turno: de 1:00 p.m. a 2:00 p.m.

La distribucion del personal en los dos (2) turnos estara a cargo de los jefes de cada
Dependencia. (...)"
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En tal sentido, la Direccién Técnica de Registro, en aras de apoyar la Jornada de
Socializacion de los Aspectos Generales y Especificos relacionados con "Devoluciones de
dinero”, que se realizara en el marco de la Politica de Prevencién del Dafio Antijuridico
Registral y atendiendo lo solicitado por la Coordinadora del Grupo de Orientacién Registral
de la Superintendencia Delegada para el Registro, Dra. Marlen Jhineth Garcia Mendez, ha
dispuesto establecer un horario especial de trabajo presencial durante el dia 26 de marzo
de 2025, de 08:00 a.m. a 03:00 p.m., en las 195 OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DEL PAIS.

Asi mismo se informa que, la actividad objeto de la presente decisién administrativa se
desarrollara de manera virtual, en el horario de 03:00 p.m. a 05:00 p.m. y va dirigida a los
Registradores, liquidadores y personal del area administrativa adscritos a las 195 Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos del Pais (funcionarios y contratistas), por lo tanto, la
asistencia es de caracter obligatorio.

En consecuencia, el HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO durante el dia 26 de marzo
de 2025, en las 195 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del Pais, sera de 08:00
a.m. a 03:00 p.m. (jornada continua).

Cordialmente,

M AT
(el en (i A

OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA
Director Tecnico 0100-23
Direccién Técnica de Registro
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